ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
’ SIFIR MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

ODTU SIFIR ATIK YONETIM SiSTEMi USUL VE ESASLARI

1- AMAC: Israfin &nlenmesini, kaynaklarm daha verimli kullanmilmasini, atik olusum
sebeplerinin gézden gegirilerek atik olusumunun engellenmesini veya minimize edilmesini,
atigin olusmasi durumunda ise kaynaginda ayr1 toplanmasi ve geri kazaniminin saglanmasini
kapsayan atik yonetim felsefesine dayanan “Sifir Atik Projesi”nin Universitemizde
uygulanmasina iligskin esaslarin diizenlenmesidir.

2- KAPSAM: Universitemiz tiim birimlerinde olusan ve Atik Yonetimi Ydnetmeligi'nde ve
ilgili mevzuatta yer alan tiim atik tiirlerinin tiretiminden bertarafina kadar tiim stireglerde;

* Atik olusumunun engellenmesi / israfin 6nlenmesi ve atik miktarinin azaltilmast,

* Cevreye ve insan sagligina zarar verecek sekilde dogrudan veya dolayli bir bigimde alict
ortama verilmesinin 6nlenmesi,

* Cevreye ve insan sagligma zarar vermeden kaynaginda ayri olarak toplanmasi; Universite
icinde ve disinda taginmasi, gecici depolanmasi, giivenli bertarafinin saglanmasi gibi
hususlara yonelik esaslar ve bunlarin uygulanmasina iliskin hiikiimleri, ayrica tim girdilerin
envanterinin olusturulmasina iliskin hiikiimleri

kapsar.

3- DAYANAK:
2872 Sayil1 Cevre Kanunu
12.07.2019 tarihinde 30829 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan “Sifir Atik Yonetmeligi”

Ilgili Diger Y 6netmelikler

4- KISALTMALAR:

ODTU : Orta Dogu Teknik Universitesi
IMIDB: Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
SAB : Sifir Atik Birimi

IHM :I¢ Hizmetler Miidiirliigii
5- SORUMLULUK:
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Universitemiz Sifir Atik Yonetim Organizasyon Semast:

FAALIYET YONETICISI
Prof.Dr. Tiirker OZKAN

Genel Sekreter V.

l

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

KOORDINASYON YONETICISI

F.Leyla ERSUN

Idari ve Mali Isler Daire Baskani

l

UYGULAMA
UYGULAMA
SORUMLUSU SORUMLUSU
Orhan OZAYDIN <> Hiilya ERCAN

I¢ Hizmetler Miidiirii (SAB)

!

SAB SORUMLULARI

*Firdevs YALCIN
*QGliray KARTAL

L

Sifir Atik Birimi Yonetici

KONTROL SORUMLUSU

Her Binada/Katta
Belirlenmis Kontrol
Sorumlulari

UYGULAMA SAHIPLERI

Yoneticiler, Mensuplar,
Ogrenciler, Paydaslar

> IMIDB SAB: Odak noktasi,
raporlama/izleme

genel

koordinasyon,

verilerin  diizenlenmesi,

> IMIDB SAB, IHM: Atiklarin lisansli firmalara génderilmesi
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> IMIDB SAB: Atiklarin kaynakta ayri toplanmasi ve atik alanina gdnderilmesi ile
atiklarin gecici depolanmasi organizasyonu

> IHM: Gegici atik depolama alaninda/konteynerlarda toplanan atiklarin takibi,
bosaltilmasi, konteynerlarin temizligi vs. konusunda SAB ile isbirligi

» Her Binada/Katta Belirlenmis Kontrol Sorumlulari

» Uygulama Sahipleri

Seklinde belirlenmistir.

Uygulamada {iniversite mensup ve Ogrencilerinin tamami sorumludur ve uygulama
sahipleridir. Universitemizde Sifir Atik Yonetim Sisteminin kurulmasi ve sistemin
devamliliginda 6grenci, personel ve ziyaretcilerin katilimlar: 6nemlidir ve katkilar1 esastir.

Ayrica SAB; gerekli gordiigiinde belirtilen amaclar i¢in belirleyecegi isleyis cergevesinde
kisi, topluluk, kurum ve kuruluslarla igbirligi yapmay1 yerinde gérmektedir.

6- UYGULAMA:

6.1. Israfin  Onlenmesi/Atik Olusumunun Engellenmesi ve Atik Olusumunun
Azaltilmasi:

Universitemizde israfin énlenmesi i¢in asagida konu edilen hususlar benimsenmelidir;

»  Ofis malzemelerinin israf edilmeden kullanilmasi, atag, dosya vb. malzemelerin
tekrar kullanilmasi,

*  Gerekmedikge ¢ikti alinmamasi, miimkiin oldugunca ¢ift tarafli ¢ikt1 alinmasi,

*  Miisvedde kagitlarin not kagidi olarak kullanilmasi,

e Iletisimlerde yazili baski yerine e-posta kullanimimin tercih edilmesi,

* Bilgi notu, yazismalarda plastik dosya kullanim1 yerine atag, zzimba kullanilmasi,

*  Temizlik malzemelerinin daha biiyiik ambalajlarla temin edilmesi, malzemenin
daha az miktarlarda kullanilmasinin 6zendirilmesi

* Su kullaniminda dikkatli davranilmasi, musluklarin agik birakilmamasi, bozuk
musluklarin bildirilmesi

»  Elektrik kullaniminda dikkatli davranilmasi,

* ve bu mantik ve yaklasimmm mimkiin olan tiim alanlarda ve kaynaklara
uygulanmasi,

6.2.Atiklarin Kaynaginda Ayr Biriktirilmesi:

Universite Personeli: Atiklarin kaynaginda ayri toplanmasinda; her atigin kendi smifindaki
renk skalasina uygun olarak ayri ekipmanda biriktirilmesi, geri kazanilabilir nitelikteki kagit,
cam, plastik, metal atiklarinin organik ve geri doniismeyen atiklarla karistirilmamasi
konusuna dikkat etmelidir.

Bina/Bolim/Birim Kontrol Sorumlulart ve Bina/Bolim/Birim Temizlik Personeli: Her
bina/kat i¢in belirlenen kontrol sorumlular1 ve atik toplanmasinda gorevli personel hatali

3/9



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Q SIFIR MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
uygulamalar1 SAB’a bildirmekle yikiimlidiir. Gerektiginde; SAB rehberliginde ve
koordinasyonunda yapilabilecek iyilestirmeler i¢in Uygulama Sahipleri ile iletisimde olurlar.

Alt Uygulama:

Her Dbir atik tiirii katlarda bulunan kumbaralara ayr1 olarak birakilmalidir.

.
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Odalarda poset icerisinde/masa alt1 ¢oplerde atik toplamak Sifir Atik Uygulamasi degildir ve
yapilmamalidir. Poset igerisinde toplaniyorsa giin sonunda tiirlerine uygun kumbaralara
birakilmalidir. Ambalaj atiklari icerisine ¢ay atiklari, i¢inde ¢ay/su vb. sivi bulunan bardaklar
atilmamalidir. Kattaki temizlik personellerinin odadaki atiklarin toplanmasina iligkin
sorumlulugu ve gorevi bulunmamaktadir. Herkes kendi trettigi atiktan sorumludur.
Yapilacak denetimlerde aksi uygulama goriilmesi halinde SAB araciligi ile uyart yapilacaktir.

SIFIR ATIK
KUMBARALARINA/KONTEYNER’LARA
ATILAMAZ
KAGIT KAGIT

o (Gazete, e Yagl Islanmis Kagitlar,

e Dergi, e Karbon Ve Faks Kagitlari,

o Kitap, e Duvar Kagitlari,

o Defter, e Yapistirma Kagitlari,

e Not Kagids, e Yagh Ve Islak Pecete, Kagit Havlu,

e Beyaz Kagit, e Tuvalet Kagidi,

e Kagit Torba, e Kullanmlmis Karton Bardak

e Kesekagidi,

e Mukavva
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CAM CAM
o Renkli ve Ya Renksiz Tiim Cam Siseler, e Kirik Camlar,
e Kavanozlar e Tadilat Sonucu Olusan Pencere
Camlari,

e Floresan Ampuller

PLASTIK PLASTIK
o Pet Siseler, e Strafor,
e Sise Kapaklari, e Beyaz Kopiik,
e Su Damacanalari, e Motor Yag Kutulari,
o Ambalajlar, e Boya Kutulari,
e Plastik Kutular, e Margarin Kaplari,
e Pet Bardaklar, e Kirli ve Yagh Kaplar
e Temizlik Malzemesi Ambalaj Kutulari,
e Kisisel Bakim Uriinleri Ambalaj Kutular

METAL METAL

e Konserve Kutulari,
e Aliiminyum Igecek Kutulari,
e Yag, Salca Tenekeleri

Boya Kutulari,
Deodorantlar,

Motor Yag1 Kutulari,
Makine Yag1 Kutular

Atik piller, iceriginde bulunan agir metaller nedeniyle cevre ve insan saglifina zararh
etkilerde bulunabilecek atiklardan oldugundan o6zel olarak tasarlanmis biriktirme
ekipmanlarinda toplamak gereklidir.

Bitkisel atik yaglar, atik su toplama sistemlerinin daralmasina ve tikanmasina; toprak
kirlenmesi ile beraber yeralt1 suyu kirlenmesine sebep oldugundan PE bidonlar igerisine PET
siselere biriktirilerek ayr1 toplanmasi gerekmektedir. Bitkisel yag atigi ¢ikan birimler
atiklarinin ayr1 ve mevzuata uygun sartlarda biriktilmesinden, saklanmasindan ve lisansh
firmalara teslim edilerek bertaraf edilmesinden sorumludurlar. S6z konusu birim
sorumlusunca yag atiklarinin lisansli firmaya teslim edilmesi ile ilgili olarak teslim edilen yag
miktar1 ve teslim tarihi bilgilerini iceren makbuz vb. belgeler SAB’a periyodik olarak
iletilmelidir.

Atik elektrikli ve elektronik esyalar ve aydinlatma ekipmanlar (floresan) iceriginde bulunan
agir metaller nedeniyle ¢evre ve insan sagligina zararh etkilerde bulunabilecek atiklardandir
ve ayr1 toplanmasi gereklidir.

Tehlikeli atiklar: yanici, yakici, kanserojen, patlayici, tahris edici, zehirli atiklardir. Toner-
kartuslar, kontamine ambalajlar, basingh kaplar vb.
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Tehlikeli atik ¢ikan birimler atiklarinin ayr1 ve mevzuata uygun sartlarda biriktirilmesinden,
saklanmasindan ve lisansli firmalara teslim edilerek bertaraf edilmesinden sorumludurlar. S6z
konusu birim sorumlusunca tehlikeli atiklarin lisansli firmaya teslim edilmesi ile ilgili olarak
tehlikeli atik miktar1 ve teslim tarihi bilgilerini igeren makbuz vb. belgeler SAB’a periyodik
olarak iletilmelidir.

6.3. Atiklarin Toplanmasi:

Universitemizde olusacak atiklarin toplanmasi icin ODTU Sifir Atik Yénetim Sistemi Usiil ve
Esaslarinda belirtilen gorev ve sorumluluklar ¢ergevesinde islem yapilacaktir.

Bina/Bolium/Birim Temizlik Personeli: Kagit, ambalaj, metal, cam, plastik vb. atiklarin mavi,
organik atiklarin kahverengi ve doniismeyen evsel atiklarin koyu gri kumbaralarda toplanmasi
icin dogru renkte posetlerin kumbaralara yerlestirilmesinin saglanmasi. Kumbaralardaki
atiklarin dogru konteynerlarda toplanmasi.

IMIDB SAB: Atiklarin kumbaralarda/konteynerlarda dogru bir sekilde toplanmasinmn
saglanmasi ve takibi.

Alt Uygulama:

Tirtine gore dogru kumbaralarda toplanan atiklarin uygun konteynerlarda toplanmasi
saglanmalidir.

3
SQM / GLASS

METAL / METAL
AMBALAJ / PACKING

Kagit atiklar icin, {izerinde “KAGIT” yazan MAVI renkli kumbara ve konteynerlar
kullanilacaktir.

6/9



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
’ SIFIR MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

Bunlar;
e Kitaplar
e Defterler
e Yazisma Kagitlar
e Gazeteler

e Kese Kagitlari
e Not Kagitlar1 vb.

Cam, metal, plastik, ambalaj gibi atiklar icin, iizerinde “PLASTIK, CAM, METAL,
AMBALAJ” yazan MAVI renkli kumbara ve konteynerlar kullanilacaktir.

Bunlar;

Pet siseler

Sise Kapaklari

Su Damacanalari
Ambalajlar

Naylon Posetler

Plastik Kutular

Pet Bardaklar

Icecek Siseleri

Konserve Kavanozlari
Recel Kavanozlari Siirahi
Bardak

Aliiminyum I¢ecek Kutular
Yag Ve Salca Tenekeleri
Konserve Kutular

Mutfak Geregleri (Catal, Bigak, Tencere, Tava, Caydanlik) vb.

Organik atiklar igin iizerinde “ORGANIK” yazan KAHVERENGI renkli kumbara ve
konteynerlar kullanilacaktir.

Bunlar;

e (Cig Meyve-Sebze Atiklar
e Dokiilmiis Agac Yapraklari
e Taze Otlar, Cimler

e (Cay Posasi

o Kahve Telvesi

¢  Yumurta Kabugu

e (Oda ve Bahge Cigekleri vb.
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6.4.Atiklarin Tasinmasi ve Gegici Depolanmasi:

Universitemizde olusacak atiklarm tasinmasi ve gegici depolanmasi icin ODTU Sifir Atik
Yonetim Sistemi Usul ve Esaslarinda belirtilen gorev ve sorumluluklar ¢ergevesinde islem
yapilacaktir.

IMIDB SAB: Toplanan atiklarin gecici atik depolama alanina birakilmasinin organize
edilmesi, gilinliik atik kaydinin tutulmasi ve atik teslim belgelerinin SAB Sorumlusuna teslim
edilmesinin saglanmasi,

IHM: Gegici atik depolama alaninda/konteynerlarda toplanan atiklarin takibi, bosaltilmast,
konteynerlarin temizligi vs. konusunda SAB ile isbirligi igerisinde ¢alismasi,

Bina/Bolim/Birim Temizlik Personeli: Tiim atiklarin gegici depolama alanina gotiiriilmesi,
atiklarin dogru konteyner igerisine birakilmast,

SAB Sorumlusu: Atiklarin dogru bir sekilde ¢evre izin/lisansli firmalarca alinmasinin
saglanmasina yonelik organizasyon yapilmasi,

Alt Uygulama:

Olusan atiklar, temizlik personelleri tarafindan giinliikk olarak her aksam 16:30 ile 17:00
saatleri arasi geri kazanilabilir atiklar diger atiklarla karistirilmadan ilgili mevzuata uygun
sekilde gegici ara depolama alanina uygun konteynerlara birakilacaktir. Evsel atiklar ve
organik atiklar da Gegici Atik Depolama Alani igerisinde ayrilan alanda biriktirilecek ve
giinliik toplanarak c¢evre izin/lisansli firmalara gilinliik olarak teslim edilecektir.

Uygulama Detaylari:

1. Atiklar toplanirken personel eldiven giymelidir.

2. Atiklar uygun biiytikliikte posetler igerisinde toplanmalidir.

3. Atik kovalarina uygun biiyiiklikkte ve renkte atik posetleri yerlestirilmelidir.

4. Evsel atik toplanirken posetlerin sizdirmadigindan emin olunmali, sizdiran poset var ise
sizdirmaz posetler igerisine yerlestirilerek atik depolama alanina atilmalidir.

5. Toplanan ¢Op posetleri agzi1 baglanabilecek seviyeye kadar doldurulmali ve agzi
kapatilmalidir.

6. Atiklar gecici depolama alaninda mevcut konteynerlara konulmali; gelisi giizel
atilmamalidir.

7. Gegici depolama tinitesi kapali tutulmalidir.

8. Birimlerde bulunan atik konteynerlari belirlenen periyotlarda ve gerektikce dezenfekte
edilmelidir.
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6.5. Raporlama ve izleme:

SAB Sorumlusu: Atik miktarlarinin ve sevkiyatlarinin Sifir Atik Bilgi Sistemine kaydinin
yapilmasini saglar.

Atiklar ilgili lisansli/izinli atik bertaraf/geri kazanim firmalarina teslim edilirken mutlak
suretle tartilarak teslim edilmelidir. Bu noktada proje kapsaminda periyodik olarak toplanarak
teslim edilen atiklarin miktarlar1 ve tiirlerine iligskin bilgilerin tam dogru olarak kayit altina
alinmasi ve raporlanmasi ¢ok Onemlidir. Atik teslim belgeleri SAB sorumlusuna teslim
edilmelidir.

ODTU Sifir Atk Yénetim Sistemi Usul ve Esaslari, Orta Dogu Teknik Universitesi tiim
birimlerinde uygulanir. ODTU Rektorii adina Genel Sekreterlik tarafindan yiiriitiilir.
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