Satinalma

Dokiiman Kodu: ODTU.iMiD.DSM.SRC.01
Yapilan itiraza Gore Yayin Tarihi: 02.04.2018
oot Revizyon Tarihi:

Revizyon No:0

Gerekli Dizeltmeler

Yapilabilen Gerekli
Degisikliklerin

Yapilmasiicin

Bankaya Talimat Dis Satmal;na Personeli Banka
Verilir . Evet
Swit Y Tran Gmri Gum Gum GUmra
Dis Satinalma Personeli Mesaiji idiri Swift Gumrik ) Vergisi Vergisi Veraisi

Acma Kiisat T Tagiyici BFI Inm Mesajl Beyannamesi Bdeme Bdeme 5 irg'st'

) i ) R i orm ) ) ekontu
TeKlif Metni : . Vesaik Bankaya Vesaike itiraz Havir Odeme Talimati Ihbari ! Talimati Talimati

Mektubu Evet T o Gelir Var mi? v Hazirlanir

Transter Bilgi GUmrUk'Firmasu

ithalat Akreditif Bir Miktar Pesin Mal Gimrige G M i amriik Ei
. Bankanin Hazirladigi Kiisat Metni Kontrol . ) Odeme Yapilir/ " ) : . Formu, Transfer Gimrk Gimrik Vergisi Gimrik Vergisi amrii i Gimrik Firmasi
. vied : . L. gisi - I GUmrik Vergisi
Akrgdltlf Acma Mektup imzalanir ve Kisat Metni Dis icin ilgil Biizeltme Talep Kiisat Metni Dosya Acilis . Miktara Bagh Olarak arihine Kadar Dis Satinalma Personeli Geldlktz_en Sonra Gelen I.hbara Gore Dekontu ve Swift Beyannamesinin Bir Scdome Talimat: Odeme Talimat Dekontu Dosoaa Aranarak Malin
- »  Teklif Mektubu N - s ; e Hayir Onaylanir ve Dekontu ve Swift - ) Yurtdisi Evet: Tagiyici ihban Dig Gerekli Kontroller Mesaiji Anlasmali Kopyasini Di Onaylanir ve yay Girigive Teslimi
Bankaya Gonderilir Satinalma Birimine Akademisyene Edildi mi? . . . Gerekiyor mu? Firmadan Kontr o . J $ Py $ Hazirlanir Y Eklenir 3
Hazirlanir Gelir Gonderilir Bankaya Gonderilir Mes ajil AI|n|r,. Garanti Teminat Satinalma Elrlmme Gergeklestirilir Gimrik Eirmasina Satinalma Birimine Bankaya Génderilir Saglanir
Dosyaya Eklenir Mektubu istenir Gelir Gonderilir Gonderir
Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Kredi Dis Satinalma Personeli ilgili Akademisyen Dis Satinalma Kredi Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli Mal Gimrige Gelir Dis Satinalma Personeli Dig Satinalma Personeli Evet Dis Satinalma Personeli Gimrik Firmasi Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Kredi D15 Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli
Mutemedi Mutemedi Mutemedi
p
Gerekli Duzeltmeler
Akreditif Agtllmasi Yapilir
Tarihinde Son Yukleme Tarihi
Uzatmasi
Uzatma L .
apilacak my Gergeldestirilir Dis Satinalma Personeli
Dis Satinalma Personeli
Hayir
Odeme Odeme
Talimati Talimati
S6zlesme Feshedilir
- J
Dis Satinalma Personeli " R
Odeme Talimati Talimat Imzalanir ve
Hazirlanir Bankaya Gonderilir h
Dosya Hazirlanma Asamasinda Dis Mal Mukabili
Satinalma Tarafindan Bu islem
s , . i i Gim Dig Satinalma Personeli/ Dis Satinalma Kredi
Gergeklestirilip Dosya BAP’a Geri . ; oL Giim Gim y _ : / i
¢ 3 “P Y Ademe Transfer Swift Tastyici 5W'ft_ Gumrik Vergisi Vergisi Gumr.u. Beyannamesi Fatura 84 8d 8d Kredi Mutemedi Mutemedi
Gonderilir Talimat Dekont Mesaj ihbari Mesaji Beyannamesi dd Bd Vergisi Ve Ekleri eme eme eme
| alimau ekontu esajl a eme eme Dekontu Talimati Talimati Dekontu
Talimati Talimati
: \ 4
. i R GUmruk Firmasi GUmrik
Yurtdigi Satinalma Gelen Giden Evrak . Mutemetlik Mal GUmrige _ R ! — . — . . R . "
Yaklasik Maliyet Dosyasi BAP Kayit Dosyasina aire Bagkani Hesabinin . : Transfer Dekontu ve Geldikten Sonra Gelen Ihbara Gére al Gyvr'prug Transfgr ekonFu ve Gum ru.k - GUmrk Vergisi _(_Sumruk Ve. retsi Glmrik Vergisi Ar? lagmal Glimrik Varsa eminat . . Fltmasmdan Gelen Dékimanlarin GUmrik Firmasina G-L-erUk F|rrT1asma Odeme Dekontu Muayene Kabul . Dosyadaki Toplam I — Dosyadaki Ggre ki ,
- o o . Taraffindan Dosya - . L . Talimat Imzalanir ve . . L i : ) Geldiginde Swift Mesaji Beyannamesinin Bir - ) Odeme Talimati Firmasi Aranarak Mektubunun ladesi Gimrik Beyanname . -- . Odeme Talimati . . Pesin . Fazla Miktar llgili Evraklarin Birer Dosyanin Asl BAP’a
Hesaplamasi Yapilir Uzerinden IMIDB Kaydedilir ve Daire Odeme Sekli Pesin Odem Bulundugu Bankaya N . Swift Mesaji Alinir, Mal Gumrige Gelir Tastyici Ihban Dis Gerekli Kontroller Hayi Hayir- R Odeme Talimati Dekontu Dosyaya L - ) . Kontrolu Hayir- Odeme Talimati Alinir ve Dosyaya Komisyonu Tutanagi -. Harcama Tutan Bakiye Var mi? ; - . .
A o s B Dis Satin Alma . ) Bankaya Gonderilir . s L Anlagmali Gimrik Kopyasini Dig Onaylanir ve ) Malin Girigi ve I¢in Bankaya Talimat Asli, Eklerive - Onaylanir ve . Odeme Hesaba lade Edilir Kopyasi Alinir ve Gonderilir
ve Dosyaya Eklenir IKIDES Birimine Baskani'na LT . - Odeme Talimati Dosyaya Eklenir Satinalma Birimine Gergeklestirilir . . - L Hazirlanir . . Eklenir s . Gergeklestirilir Hazirlanir . . Eklenir Hazirlanir Hesaplanir A .
Gelir Gonderilir Birimine Gonderilir Hazrlanir Gelir mi? Firmasina Gonderilir Satinalma Birimine Bankaya Gonderilir Teslimi Saglanir Verilir Faturalar Alinir ve Bankaya Gonderilir Arsivienir
Gonderir Dosyaya Eklenir
3 7} 7'}
Dis Satinalma Personeli Dokiimantasyon ve Dokiimantasyon ve Daire Bagkani Dis Satinalma Personeli/ Dis Satinalma Kredi Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli Dis Satinalna Personeli GUmrik Firmasi Dis Satinalma Personeli Kredi Mute medi Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Kredi Dis Satinalma Personeli ilgili Akademisyen Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli Dis Satinalna Personeli Dis Satinalma Personeli
Arsiv Sorumlusu Arsiv Sorumlusu Kredi Mutemedi Mutemedi Evet Mutemedi [
Evet
Hayir -
Gerekli Duzeltmeler
. A : Yapilmasiigin
Kon| Gerekli Dizeltmeler Odeme Talimati Ogjeme Talimati Firmaya Hab
- imzalanir ve ya naber
Garanti Yapilir Hazirlanir Bankava Génderilir Verilir
Teminat Y Akreditif
Mektubu Akreditif SarF!arma
: Dis Satinalma Personeli Gore Gerekli Odeme
Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli/ Dis Satinalma Kredi GerceKestirilir
- Kredi Mutemedi Mutemedi
Firmadan Kontr Teminat
. . Mektubunun Asli .
\___Teminat Mektubu Garanti Teminat Saklanir Bir Adet J Dis Satinalma Personeli
Mektubu Talep Kobvasi Dosvava
Edilir pyasi Hosyay
Eklenir
Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli
N——Mal Mukabili /1
Mal GUmrige )

Geldiginde Odeme

Ekonokaik
Etkili GUmriik
Rejimleri
Basvuru
Formu

ilgili Akademisyen Gegici Malzemeyi Rektorlik Uygunluk Giris Gikis Dosyanin Bir

Kullanacak ilgili

Dis Satinalma

£ Ge(;IC‘I M.a Izgrpfe Malzemenin Rektorlikten MalzemeGumr.uge l.lglh Gumrpge Akademisyen . ) . " Malzemenin Malzeme ilgili izin Stiresi Boyunca Ure Sonunda Ya.ZISI 'le. Masrafln Malzeme Anlasmali ) Malzeme ilgili Gerekli Evraklar Dig Olusan Masraflar "Bey?pnamelerl Kopyasi Burada
£ Teminiile ligili ) Yurtdisi Kadar Yurtdisi Firma Dilekge Verilerek . Garanti Mektubu aranti Mektub Ayniyat Tespiti P . - . Kime Ait Oldugu A Cikis Beyannamesi . . s P GUmrige Sunularak Tutulur, Dosyanin
S Masraflarini Kim ) Uygunluk Yazisi Py DR Garanti Mektubunu L o I Evet Gumrukten Cikisi Akademisyene Malzeme Kullanimi Geri Teslim Evet - P GUmrik Firmasina . ) Firmaya Teslim Satinalma Birimine Anlagmali GUmrik ) L
(J] BilgileriDig . ) Firma Sorumlulugunda GegiciGirig Izni GUmrige Gonderilir Kabul Edildi mi?, Yapilir T ) - ) . ) Belirlenir ve llgili ) - Duzenlenir L . L . .. - Garanti Mektubu Orjinali llgili
- o Ustleniyor? Alinir \ Hazirlar ve Dig Gergeklestirilir Teslim Edilir Gergeklesir dilecek mi?, Teslim Edilir Edilir Gonderilir Firmasina Odenir P .
Satinalma Birimine Gelir Alinir s YaziDig Satinalma Cozimi Akademisyene
(] - Satinalma Birimine s . - . . -
g lletir Génderir Birimine Gonderilir Gerceklestirilir Gonderilir
N ] llgili Akademisyen Yurtdigi Firma Anlagmal Gumrik ] Dis Satinalma Personeli GUmrik Muayene Anlasmali Gumrik Dis Satinalma Personeli llgili Akademisyen ] Dis Satinalma Personeli GiUmrik Muayene Anlagmali Gumrik Anlagmah Gumrik Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli
© llgili Akademisyen Firmasi Ilgili Akademisyen Memuru Firmasi 7'y Ilgili Akademisyen Memuru Firmasi Firmasi
p 7y
— Hayir
o .
S oDTU
(]
O
Rektorlikten Anlasmali GUmrik
Uygunluk Yazisi Firmasi Araciligiile - . ) Misavir Konu ile
Alinir (Masraflarin Malzeme Hayir Glmrik Hesabina lgili 'Aka'demlsyen Rektorlukten Ek Yetkilendirilmis IIgili Rapor Hazirlar .
. ¥ — L Miuicbir Sebep L T Rapor Gumruge .
Hangi Hesaptan Yurtdisindan Alinir GUmruk Vergisi ve Belirterek Ek Siire Stre Igin Uygunluk GUmrik MUsaviri ile ve Anlagmali Sunulur Ek Stire Alinir
Karsilanacag Bilgisi ve Giimriige Kadar KDV Odenir Talep Eder Yazisi istenir Anlagsma imzalanir Gimrik Firmasina
Yazida Bulunur) Getirilir Gonderir
ilgili Akademisyen Anlasmali Gimrik Dis Satinalma Personeli llgili Akademisyen llgili Akademisyen Yetkilendiriimis Gajmrglﬁ Yetkilendirilmis GgmrL.Jk. Anlagsmali GL.llmruk Dis Satinalma Personeli
Firmas! Musaviri Musaviri Firmasi
.
) e eiontr ol
P Malzemenin Rektorlikten . Y Firmasi Beyanname Devredilip Gumrikten Cekilir Malzeme ilgili Gerekli Evraklar Dig Olusan Masraflar Py
Malzemeile llgili . Yurtdisi Faturaile Yurtdisi . . . o L Tutulur, Dosyanin
R Masrafini Kim . Uygunluk Yazisi X Hazirlar ve Hibe Satilamayacagina ve Dig Satinalma Akademisyene Satinalma Birimine Anlagmali Gimrik L
BilgileriDis - . Firmasi Firmasi N N 3 . h . . A s - Orjinali ligili
T Ustleniyor? Alinir M Onayi Gumrikten Dair Gimrige Birimine Teslim Teslim Edilir Gelir Firmasina Odenir .
Satinalma Birimine Sorumlulugunda N - - Akademisyene
. ) Alinir Taahhitname Verilir Edilir . -
lletir Gelir Gonderilir
. ilgili Akademisyen Anlagmali Gimrik Dis Satinalma Personeli Anlagmali Gimrik Dis Satinalma Personeli Anlagmali Glimrik Dis Satinalma Personeli
llgili Akademisyen - Yurtdisi Firmasi Firmasi Firmasi Firmasi Dig Satinalma Personeli
S ODTU
(O]
—
S
n
(]
2
I
0
Konsolosluk Onayl
Rektorlikten Faturaile Anlasmali
Uygunluk Yazisi GUmrik Firmasi
Alinir (Masraflarin Araciligi ile
Hangi Hesaptan Malzeme
Karsilanacag Bilgisi Yurtdigindan Alinir
Yazida Bulunur) ve GUmrige Kadar
Getirilir
. - @
llgili Akademisyen
Anlagmali Glimrik
Firmasi
) e o,
P Malzemenin Rektorlikten L Anlagmali Glimrik Gimrikten Cekilir - Gerekli Evraklar Dig Olusan Masraflar Py
Malzemeile llgili . Yurtdisi Malzeme Gumrlige R Malzeme llgili o L Tutulur, Dosyanin
PN Masrafini Kim X Uygunluk Yazisi . Firmasi Beyanname ve Dig Satinalma s . - Satinalma Birimine Anlagmali Glimrik L
- BilgileriDis . X Firmasi Gelir L . Bolime Teslim Edilir . . s . Orijinali llgili
+ T Ustleniyor? Alinir Hazirlar Birimine Teslim Gelir Firmasina Odenir .
© Satinalma Birimine Edilir Akademisyene
© iletir Gonderilir
=
: o ) . ilgili Akademisyen Yurtdigi Firmasi Anlagmali Glimrik Anlagmali Gimrik Dis Satinalma Personeli Anlagmali Gimrik Dis Satinalma Personeli ]
‘3 llgili Akademisyen oDTU Firmasi Firmas Firmas Dis Satinalma Personeli
(]
©
]
om
Rektorlikten
Uygunluk Yazisi Malzeme
Alinir (Masraflarin Yurtdigindan Alinir
Hangi Hesaptan ve Glimriige Kadar
Karsilanacag Bilgisi Getirilir
Yazida Bulunur)
. Anlagmali Glmriik
llgili Akademisyen Firmasi
- . Gonderilecek . . Malzeme Tamir/
lIgili Akademisyen . P Firma Malzemeyi I R . .
) Malzemenin Anlagmali Gimriik : . Kalibrasyon Gimriige Vergi Malzemenin N
Tarafindan Tamir/ . N Inceler ve Tamir/ : i - . L L A Malzemenin Giris
) - Malzeme Rektorlikten Proformasi ve Evraklar Anlasmali oy . Firmasi Tarafindan Malzeme " - . i Islemleri Dekont Anlasmali ey - ) Odemeleri GUmrik Gegigi Malzeme llgili Masraflarin P
Kalibrasyon Igin ) . L Evraklar Gimrige Cikis Beyannamesi ) Kalibrasyon Teklifini Teklif Kabul Odeme o P Dekont Giimrige Girig Beyannamesi - M . -. . Cikis Bilgileri
; . Garanti Evet Uygunluk Yazisi Ekspertiz Raporu GUmruk Firmasina P Malzeme Yurtdigi Garanti Hayi N S Evet L Gergellestirildikten GUmrik Firmasina ) . Gergeklestirilir ve Saglanir ve Akademisyene Odemesi
Yurtdisi Firmasi ile ) - lletilir Hazirlanir . ) Hazirlar ve llgili Edildi mi? Gergeklestirilir ) - . Teslim Edilir Hazirlanir . ) - L Hazirlanir ve
- Kqpsaminda m#? Alinir Hazirlanir ve Dig Teslim Edilir Firmaya Teslim saminda ) Sonra Teslim Alinir Gonderilir Dekont Dosyaya Malzeme Teslim Teslim Edilir Gergeklestirilir Ll -
Gerekli Irtibatlar I L Akademisyene L ; Gimruge Gonderilir
Satinalma Birimine Edilir . ) ve Gimriige Eklenir Alinir
Kurulur . . Gonderir o
S Gonderilir Gelitirilir
o ) ilgili Akademisyen ) Dis Satinalma Personeli Anlagmali Gumrik GUmrik Muayene Anlasmali Gimrik ilgili Akademisyen Dis Satinalma Personeli Anlagmali Gumrik GUmrik Muayene Dis Satinalma Personeli Anlagmali Gumrik Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli
B} llgili Akademisyen llgili Akademisyen Firmasi Memuru Eirmasi Yurtdigl Firma Anlagmali Gimrik Firmas Memuru Eirmasi
v Hayir Firmasi
o
~ .
O Malzeme Tamir/
wn Kalibrasyon
£ Evet Hayi Yapilmadan Teslim
(U] Alinir ve Gimriige
= Getirilir
% Rektorlikten
= Uygunluk Yazisi Anlagmali Gimrik
L Alinir (Masraflarin Firmasi
Hangi Hesaptan v

Karsilanacag Bilgisi
Yazida Bulunur)

Malzeme Tamir/

Kalibrasyon GUmrige Vergi Malzemenin NP
; . - X N . - Malzemenin Giris
Islemleri L . Odemeleri GUmrik Gegisi Malzeme llgili I
- . AT Giris Beyannamesi - o . Cikis Bilgileri
ilgili Akademisyen Gergeklestirildikten Hazrlanir Gergeklestirilir ve Saglanir ve Akademisyene Hazrlamr ve
Sonra Teslim Alinir Dekont Dosyaya Malzeme Teslim Teslim Edilir

ve Glimrige Eklenir Alinir Gimrige Gonderilir

Gelitirilir

GUmrik Muayene Dig Satinalma Personeli Anlasmali GUmrik Dis Satinalma Personeli Dis Satinalma Personeli
Anlagmali Gumrik Memuru Firmasi
Firmasi

Malzemelerin Ne Kadar
Siuire Boyunca Kalacagi
Bilgisi Evraklarda
Bulunur

Dosyanin Bir

4{; Tastyict Firma Evraklar (Ata Malzemenin Kopyas! Burada
< Malz.e.mele"r At:clv Tarafindan ODTU'ye Tastyict ihban Dis Satinalma llgili Aka.cler_nls.\./en Malzem.e Rektorlikten Kamesi) Gimrukten Ata Karnesi ODTU Gerekli Evr‘:‘:\kla.r. Evraklar Gmrige Gumvruk Gegisi Malzem.e lgili I1zin Stiresi Boyunca M?IzerPeA.nla§maI| Malzeme Ilglll Gerekli Evra!<I.arID|§ Olusan Mas"raﬂalr Tutulur, Dosyanin
< Kamesi ile Gimrige : o ; X L Konuiile llgili Garanti Evet Uygunluk Yazisi Alinir ve Dig . Anlagmali Gimrik X . Saglanir ve Akademisyene Malzeme Kullanimi GUmrik Firmasina Firmaya Teslim Satinalma Birimine Anlagmali Gimrik i
o . Tasiyicl hban Maili Kime Geldi? Birimi - D T Tarafindan Imzalanir . . L Teslim Edilir . X . . . - - . . " . Tamami llgili
— Gelir . . Bilgilendirilir Kqpsaminda m#? Alinir Satinalma Birimine Firmasina Gonderilir Malzeme Teslim Teslim Edilir Gergeklesir Teslim Edilir Edilir Gelir Firmasina Odenir X
1) Gonderilir o Akademisyene
— lletilir Alinir - i
= Gonderilir
.F’ . . .
g Taslyicl Firma Taslyicl Firma Dis Satinalma Personeli lgili Akademisyen Anlagsmali Gimrik ligili Akademisyen Dis Satinalma Personeli Anlagsmali GUmrik AnlagsmaliGlimrik  Dis Satinalma Personeli ligili Akademisyen Dis Satinalma Personeli Anlagmali Gumrik Anlasmali Gimrik Dig Satinalma Personeli )
= H Firmasi Firmasi Firmasi Firmasi Firmasi D15 Satinalma Personeli
T ayir
A4
©
)
<
Rektorlikten
— Dig Satinalma Birimi Uygunluk Yazsi
Ilgili PR L Alinir (Masraflarin
. Konu ile llgili .
Akademisyen - R Hangi Hesaptan
Bilgilendirilir PR
Karsilanacag Bilgisi
Yazida Bulunur)
ilgili Akademisyen )
llgili Akademisyen
‘B
()
E
=
>
()
(g
1) Yurtdigi Firma
> o
v Tarafindan Hibe Evraklar Dig Satin Evraklar Anlagmali GiUmrikten Gegiciyi Kati ithalat GUmrige Giris Cikis Masraflarin
fo] Yazisi Hazirlanir ve S P, . . . i ; I .
= " Alma Birimine GUmrik Firmasina Hibeye Cevirme Beyannamesi Islemleri Odemesi
T Turk N - - - - .
. Gonderilir Teslim Edilir Karari Alinir Hazirlanir Gergeklestirilir Gergeklestirilir
£ Konsolosluguna
< Onaylatil
o naylatilir
g ) Yurtdigi Firma Dis Satinalma Personeli Anlagmali Gumrik Gumrik Anlagmali Gumrik Dis Satinalma Personeli
N Yurtdisi Firma Firmas Firmasi
©
>
S
O
(<)
O




	ODTÜ.İMİD.DSM.SRC.01 Dış Satınalma Süreci.vsdx
	Dış Satınalma


